UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN VINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 311 /QD-UBND An Vinh, ngay 06 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh ndi bd
thudc pham vi gidi quyét cia UBND xa An Vinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA AN VINH

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015, Ludt
sua doz b6 sung mét sé diéu cuia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngdy 15 thang 9 niam 2022 ciia Thii tuwdng
Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong
hé thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh sé6 3973/0P-UBND ngay 29 thing 11 ndam 2022 ciia Uy ban
nhén dan tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo cua
cdc co quan hanh chinh nha nudce tinh Binh Dinh giai doan 2022 - 2025;

Can cir Vin ban s6 5990/ VPCP-KSTT ngay 22 thang 8 nam 2024 cua B¢ truong,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii vé viéc cong bé, ra soadt, don gian héa thii tuc hanh
chinh noi bo;

Can cit Vin bdn s6 8330/ UBND-KSTT ngay 19 thing 10 nam 2024 ciia UBND
tinh Binh Dinh vé viéc khan trwong ra sodt, cong bé, don gian héa thii tuc hanh chinh
noi bo,

Can cir Quyét dinh 4921/0D - UBND ngdy 5 thang 12 niam 2024 ciia UBND
huyén An Ldao V/v Cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh ndi bo thudc pham vi giai
quyét ciia UBND huyén An Lao;

Theo dé nghi ciia Vin phong Thong ké — UBND xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd Danh muc 07 thi tuc hanh chinh ndi bo cia UBND xi An
Vinh.

(co Phuy luc kem theo)
Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.
Diéu 3. Van phong Thong ké UBND, Chu tich, pho chu tich Uy ban nhan déan
xa, Cong chic chuyén mon cé lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Diéu 3; R

- VP UBND huyén; [ ™ BRI\

-CTva PCT UBND x&; T W B\ W%”/
- Céc ban nganh c6 lién quan; AL 1) =

- Luu: VT. : )

Dinh Van May



.Ba'

2
Phu luc

l JU A} U C HANH CHINH NOQI BO THUQC PHAM VI GIAI QUYET

CUA UBND XA AN VINH
Lanit/Kem theo Quyét dinh sé: 311 /OP-UBND ngapé thang 12 ndm 2024
ciia Chii tich Uy ban nhén dén xd An Vinh)

I.DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQO TREN PIA BAN XA AN

VINH

TT Tén thua tuc hanh chinh néi bo

01 Ban hanh Quyét dinh kién toan, bd sung thanh vién Ban chi dao/Ban chi huy/Ho1
d6ng/Bo phan/Trung tam/To. .. thuoc UBND x4

02 Ban hanh Noi quy, Quy ché lam viéc/hoat déng/té churc cua Ban chi dao/Ban
chi huy/Hé1 déng/Bé phan/Trung tam/TH. .. thudc UBND xa

03 | Ban hanh Quyét dinh phan céng nhiém vuy thanh vién UBND x4
Ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém vu can bd, cong chirc, ngudi hoat dong

04 A A s S LA A A A
khong chuyén trach va nhan vién hgp dong lao dong

05 | Quy trinh thu tuc tiép cong dan dinh ky tai UBND xa

06 | Xay dung, ban hanh Lich cong tac tuan cia UBND x4

07 | Quy trinh nang luong thuong xuyén cén b, cong chirc xa
Tong: 7 TTHC

I1: NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC NOI BO TREN PIA BAN XA

1. Thi tuc: Ban hanh Quyét dinh kién toan, bé sung thanh vién Ban chi
dao/Ban chi huy/Héi dong/Bd phan/Trung tim/thuéc UBND xa.

a) Trinh tu thuc hién

Budce 1: Cong chirc chuyén mon thuoc UBND xa, tham muu UBND x4, soan
thao Dy thao Quyét dinh kién toan, b6 sung thanh vién Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi
déng/B@ phan/Trung tdm thudc UBND xa thudc linh vuc phu trach khi c6 sy thay doi
nhan sy gui UBND x3a(qua Van phong UBND x3).
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Buge 2: Cong chire Van phong Théng ké UBND x4 tié'I} hanh kiém tra ndi
dung va thé thurc Ya‘m ban du thao Qu}/ét dinh va trinh Lanh dao Uy ban nhan dan xa
k}"/ ban hanh Quyét dinh kién toan, b6 sung thanh vién Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi1
dong/B0 phan/Trung tam thuoc UBND xa theo quy dinh.

7 Buwéc 3: Cong chirc Van phong — Thong ké UBND xa guri Quyét dinh kién toan,
bo sung thanh vién Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi1 dong/Bd phan/Trung tam/T6... thude
UBND xa cho Coéng chtic chuyén mon thuoc UBND xa qua h¢ thong quan ly van ban
dién tir (iDesk).

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép hoic qua hé théng quan 1y vin ban dién
tr (iDesk).

¢)Thanh phén, sé lwong hd so:

- Vin ban dé nghi ban hanh Quyét dinh;
- Dy thao Quyét dinh.

- S6 lugng: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van pén du thao
cua Cong chirc chuyén mon thugc UBND X?l; Cong chtic Van pp(‘)ng — Thong ké tham
muu Chu tich UBND xa k‘}'/ ban hanh Quyét dinh ki?n toan, bo sung thanh vién Ban
chi dao/Ban chi huy/Ho1 dong/Bo phan/Trung tam/T6... thugc UBND xa.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan xa.

- Co quan truc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: Céng chirc Vin phong — Thong
keé.

- Co quan phéi hop thuc hién: Cong chtrc chuyén mén thuoc UBND.

o) Két qua thl.l"C hién tha tuc hanh chiﬂnh: Quyét dinh thanh lap Ban chi
dao/Ban chi huy/Hoi dong/B0o phan/Trung tam/T6... thuoc UBND xa.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét T6 chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19/ 6/2015;

- Luat sﬁ’e} ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat T chiac Chinh phu va Luat T
chtrc Chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Van ban quy pham phap luét c6 lién quan;

-Vin ban chi dao cua céap trén.
2. Thii tuc: Ban hanh Ngi quy, Quy ché l1am viéc/hoat ddng/té chirc ciia Ban
chi dao/Ban chi huy/H¢i dong/B¢ phan/Trung tam/Té... thu¢gc UBND xa



a) Trinh tu thuc hién

Budce 1: Cong chirc chuyén mon thugc UBND x3 tham muu UBND xa soan thao
Dy thao Quyét dinh ban hanh Noi quy, Quy ché 1am viéc/hoat dong/to chirc ctia Ban
chi dao/Ban chi huy/Ho6i dong/Bo phan/Trung tam/TH. .. thuéc UBND x4 linh vuc phu
trach gui UBND xa (qua Van phong UBND xa).

Buwéc 2: Cong chire Vin phong — Thong ké tién hanh kiém tra ndi dung va thé
thirc van ban du thao Quyét dinh va trinh Lanh dao Uy ban nhan dan xi ky ban hanh
Quyét dinh ban hanh NoOi quy, Quy ché lam viéc/hoat déng/té churc cua Ban chi
dao/Ban chi huy/Hoi dé)ng/Bé phan/Trung tam/TH. .. thuoc UBND x4 theo quy dinh.

Buwéc 3: Cong chie Vin phong — Théng ké giri ban hanh Noi quy, Quy ché 1am
viéc/hoat déng/té) chitc cua Ban chi dao/Ban chi huy/Ho1 déng/BC) phan/Trung
tam/T6. .. thudc UBND x3 cho Cong chirc chuyén mon thuéc UBND xi qua hé théng
quan 1y van ban dién tur (iDesk).

b) Céch thirc thwe hién: Truc tiép hoic qua hé thng quan 1y vin ban dién
tur (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Vin ban dé nghi ban hanh Quyét dinh;

- Du thao Quyét dinh.

S6 lugng: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban du thao
ctia Cong chirc chuyén mon thuéc UBND x3; Cong chirc Vin phong —Théng ké tham
muu Chu tich UBND x3 ky ban hanh Quyét dinh ban hanh Noi quy, Quy ché lam
viéc/hoat dong/td chitc cua Ban chi dao/Ban chi huy/Héi dong/Bo phan/Trung
tam/To... thudc UBND xa.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan xa.

Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Coéng chirc Van phong — Thong

Co quan phdi hop thuc hién: Cong chirc chuyén mén thuéc UBND xa.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Noi quy, Quy
ché 1am viéc/hoat dong/td chirc cia Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi dong/Bo phan/Trung
tAm/T6... thugc UBND xa.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
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Luat T6 chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luét stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Luat TO chirc Chinh phu va Luét T6 chirc Chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

Vin ban quy pham phap luat c¢6 lién quan; - Van ban chi dao cua cap trén.

3. Thii tuc: Ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém vu thanh vién UBND xi

a) Trinh tyu thuc hién

Budc 1: Can cir Quy ché 1am viéc cia UBND x3, Chu tich UBND x3 triéu tap
hop thanh vién UBND x4 dé ban bac va théng nhat noi dung phan cong nhiém vy thanh
vién UBND xa.

Buwéc 2: Cong chire Vin phong — Théng ké cin ctr ndi dung két luan ctia Chu
tich UBND xa tai cudc hop thanh vién UBND xa dé soan thao Du thao Quyét dinh
phan cong nhiém vu thanh vién UBND xa.

Buéc 3: Cong chirc Vin phong — Thong ké bao cao Chii tich UBND x4 dé triéu
tap hop thanh vién UBND x4 thong qua Dy thao Quyét dinh phan cong nhiém vy thanh
vién UBND xa.

Buwéc 4: Cong chirc Vin phong — Thong ké cin ctr ndi dung két luan cta Chu
tich UBND xa tai cugc hop thanh vién UBND xa dé chinh stra va hoan thién Dy thao
Quyét dinh phan cong nhiém vy thanh vién UBND xA.

Buwéc 5: Cong chitc Van phong — Théng ké trinh Cha tich Uy ban nhan déan
xa/thi trn ky ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém vu thanh vién UBND x4 theo quy
dinh.

Buéc 6: Cong chiic Van phong — Thong ké giri Quyét dinh phan cong nhiém vy
thanh vién UBND x4 theo thanh phan noi nhan va chuyén Quyét dinh qua hé théng
quan ly van ban dién tr (iDesk).

b) Cach thic thue hién: Truc tiép hoic qua hé thong quan 1y van ban dién tir
(iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Du thao Quyét dinh.

- Bién ban cudc hop thanh vién UBND x&/thi tran

S6 luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 01 (mot) ngay lam viée ké tir ngdy hoan thién Dy thao Quyét
dinh phan cong nhiém vu thanh vién UBND xa, Cong chirc Vian phong — Théng ké
tham muu Chi tich UBND x4 ky ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém vu thanh vién
UBND xa.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan xa.
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Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chic Vin phong — Thong
keé.

Co quan phdi hop thuc hién: Thanh vién UBND xA.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phan cong nhiém vu
thanh vién UBND xa.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cuwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat T6 chtc Chinh quyén dia phuwong ngay 19/ 6/2015; Luat sira doi, bd sung
mot s6 diéu ctia Luat T6 chirc Chinh phti va Luat T6 chtrc Chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Vian ban quy pham phép luat c6 lién quan; - Quy ché lam viéc cia UBND x3;

- Bién ban cudc hop thanh vién UBND xa.

4. Thi tuc: Ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém vu can bd, cong chire,
nguoi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Can bg, cong chure, nguoi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién
hop dong lao dong UBND x4 c6 trach nhiém ra soat va du thao nhiém vu theo linh vuc
dugc Chu tich UBND xa phan cong phu trach gt UBND xa (qua Van phong UBND
x3) dé tong hop.

Buére 2: Cong chirc Van phong — Théng ké tong hop du thao nhiém vu do Can
bd, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong
UBND x3 gtri dén dé Dy thao Quyét dinh nhiém vy can bd, cong chirc, ngudi hoat
dong khong chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong.

Buée 3: Cong chirc Vian phong — Thong ké bao cao Chu tich UBND x4 dé triéu
tap hop toan thé can bo, cong churc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va nhéan vién
hop dong lao dong UBND xa thong qua Dy thao Quyét dinh phan céng nhiém vu can
b, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong.

Buwéc 4: Cong chirc Vin phong — Théng ké cin cir ndi dung két luan ctia Chu
tich UBND x4 tai cudc hop toan thé can bd, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach va nhan vién hop dong lao dong dé chinh stra va hoan thién Du thao Quyét dinh
phan cong nhiém vu can bg, cong chirc, nguot hoat dong khong chuyén trach va nhan
vién hop ddng lao dong.

Buéc 5: Cong chirc Vian phong — Thong ké trinh Chu tich Uy ban nhan déan x4
ky ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém vu can bo, cong chirc, ngudi hoat dong
khéng chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong theo quy dinh.
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Buéc 6: Cong chiic Vin phong — Thong ké giri Quyét dinh phan cong nhiém
vu can b9, cong churc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hop déng
lao dong theo thanh phan noi nhan va chuyén Quyét dinh qua hé théng quan 1y van
ban dién tir (iDesk).

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc qua hé thong quan 1y vin ban dién tir
(iDesk).

¢) Thanh phan, so lwgng ho so:

Du thao nhié‘m vu do Can b9, cong churc, nguoi hoat dong khong chuyén trach
va nhan vién hop dong lao dong thuc hi¢n;

Du thao Quyét dinh;

Bién ban cudc hop toan thé can bo, cong chire, nguoi hoat dong khong chuyén
trach va nhan vién hop dong lao dong.

S6 luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoti han 01 (mot) ngay lam vi¢c ké tir ngay hoan thi¢én Dy thao Quyeét
dinh phan cong r}hiém vu Can bd, cong chirc, nguoi hoat d(f?ng khong chuyén trach va
nhéan vién hgp dong lao dong, Cong chirc Van phong — Thong ké tham muu Chu tich
UBND xa ky ban hanh Quyét dinh phan cong nhi¢ém vy Can bd, cong chirc, nguoi hoat
dong khong chuyén trach va nhan vién hgp dong lao dong.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x/thi tran.

Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chic Van phong — Thong
keé.

Co quan phdi hop 'Ehu’C hién: Céan bg, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén
trach va nhan vién hop dong lao dong.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phan cong nhiém vu
Cén bo, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hgp dong lao
dong.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Ll‘l;ﬁt Té chuc Ch?inh quyén dia phuong ngay 199/ 6/2015; Luat sﬁ:’a d6i, bd sung
mot sO diéu cua Luat To chirc Chinh phu va Luat Té chirc Chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Luat Can bo, Cong chirc ngay 13/11/2008; Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu

cua Luat Can b9, cong churc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;
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- Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctia Chinh phu quy dinh vé can
bd, cong chirc cip xi va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip xa, & thon, khu
phd;

- Quyét dinh s6 84/2023/QD-UBND ngay 19/12/2023 ctia UBND tinh Binh
Dinh ban hanh quy dinh chic danh, mtc phu cép, muc phu cép kiém nhiém ddi véi
nguoi hoat dong khong chuyén trach cip x4, ¢ thén, khu phd; muc hd trg, mic phu
cap kiém nhiém d6i v6i nguoi truc tiép tham gia hoat dong ¢ thon, khu phd va mic
khoén kinh phi hoat dong cua td chuc chinh tri - x3 hoi cép xa trén dia ban tinh Binh
Pinh;

- Bién ban cudc hop Céan b, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach
va nhan vién hop dong lao dong.

5. Thi tuc: Quy trinh thi tuc tiép cong din dinh ky tai UBND xa/thi trin

a) Trinh ty thyc hién

Buéc 1: Cong chic dugc phan cong thyc hién cong tac tiép cong dan thuc hién
viéc don tiép, xac dinh nhan than cua cong dan, yéu cau cong dan néu rd ho tén, dia
chi hodc xuat trinh gidy td tiy than; trudng hop duoc Gy quyén thi yéu cau xuét trinh
gidy ty quyén.

Buéc 2: Cong chiic duge phan cong thuc hién cong tac tiép céng dan nghe, ghi
chép ndi dung khiéu nai, to cdo, kién ngh1 phan anh cua cong dan; tiép nhan thong t1n
tai liéu: Hudng din va tra 10i tryc tiép hoic cung cip thong tm dau méi vu viéc néu
ndi dung trinh bay lién quan dén vu viéc dang thudc tham quyén giai quyét cia UBND
Xa; chuyén don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh, tiép nhan thong tin, tai liéu cho
Cong chirc phu trach xtr Iy don thu (trudng hop cong dan dén giri don).

b) Céch thirc thwe hién: Tryc tiép tai Tru so UBND xA.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- S6 Bién ban tiép cong dén.

d) Thoi han gidi quyét: 04 gio.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan xa.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chitc dugc phan cong
thuc hién cong tac tiép cong dan.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: N6i dung khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh cta cong dan.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Lqét T6 chuc Chqinh quyén dia phuong ngay 199/ 6/2015; Luat sﬁ"a dbi, bd sung
mot sO diéu cua Luat T6 chic Chinh phu va Luat T6 chuc Chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Luét Khiéu nai;

- Luat T cao;

- Quy ché 1am viéc ctia UBND xa;

- Noi quy tiép cong dan ctia UBND x4
6. Thii tuc: Xay dung, ban hanh Lich cong tic tudn ciia UBND xi
a) Trinh tyu thuc hién

Buée 1. Can clr chuong trinh cong tic nim va nhiém vu cong tac thang cua Uy
ban nhan dan xa; Cong churc chuyén mén thuoc UBND xa cé trach nhi€ém ra soat va
du thdo Lich cong tac tuan theo linh vuc dugc Chu tich UBND xa phan cong phu trach
gtiri UBND xa (qua Van phong UBND xa) dé tong hop.

Buwéc 2. Cong chirc Vian phong — Thong ké tépg hop du thao Lich cong tic tudn
do Cong churc ghuyén mon thuoc UBND xa gui dé Dy thao Lich cong tac tuan cua
UBND xa cua Uy ban nhan dan xa.

‘ Bude 3. Cong chirc \{én phong — Thong 1q<é bao cdo Chu tich UBND xa/thi trdn
Ve d}r thdo Lich cong tac tuan cia UBND xa dé Chu tich UBND xa/thi tran xem xét,
quyét dinh.

Bude 4: Cong chire Van phong — Théng ké can ctt but phé ctia Chi tich UBND
xa/thi tran d€ chinh stra va hoan thi¢n Lich cong tac tuan cua UBND xa.

Budc 5:7C6ng chtrc Van phong — Thong ké guri Lich cong tac tudn cia UBND
xa cho toa:m thé can bg, cong chirc chuyén mén cia UBND x3 va chuyén Quyét dinh
qua hé thong quéan ly van ban dién tir (iDesk).

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hodc qua hé thong quan 1y vin ban dién

tir (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Du thao Lich cong tac tuan do Cong churc chuyén mén thugc UBND xa/thi tran;

Du thao Lich cong tac tuan ctia UBND xA.

S luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 01 (mot) ngay 1am viéc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Céng chirc Van phong — Théng

- Co quan phdi hop thyuc hién: Coéng chirc chuyén mén thudoc UBND xA.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Lich cong tac tuan cia UBND xa.
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h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- LU}ét Té chuc Chjnh quyén dia phuong ngay 179/ 6/2015; Luat st:’a d6i, bd sung
mot s6 dieu cua Luat To chuc Chinh phu va Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

-,Nghi quyét cua HDND xa............... vé nhiém vu phat trién kinh té, xa hoi, dam
bao quoc phong — an ninh;

- Quy ché 1am viéc cia UBND x4;

- Chuong trinh cong tdc cia UBND xa.

7. Thi tuc: Quy trinh nang lwong thwong xuyén can bg, cong chirc xa

a) Trinh tu thuc hién:

Bu’(r‘c 1: Céng chtic Van phong - thong ké x4 ra soat, 1p danh sach can ‘pcf), cong
chtrc du dicu }(ién veé thoi gian gilt bac trong ngach cong chure, chirc danh anvhé nghié¢p
va thu thap day du thong tin c6 lién quan, bao cdo Chu tich UBND xa dé to6 chirc xét
nang bac luong thuong xuyén cua don vi.

Buée 2: Chi tich UBND x4 t6 chﬁ"c hop véi can bé,qcéng chtic ctia xi dé thong
qua danh siach cong chtic, can bo du di€u ki¢n, ti€u chuan nang bac luong thuong
xuyén theo quy dinh.

Budc 3: Can ctr két qua cudc hop, Chu tich UBND xa xem x&t, thuc hién ky vao
to trinh nang lvong va danh sach gui kem giri Phong Noi vu huyén dé trinh tang luong
thuong xuyén cho can bd, cong chure.

Budc 4: Sau khi du ho so: Bién ban xét nang luong thuong xuyén, to trinh va
danh sach kém theo, cac quyét dinh r}éng lvong gén‘ nhat (cong ching) cia cén béz
cong chL'}’c, cong chirc Van phong - thong ké s€ guri ho so cho Phong No1 vu huyén dé
lam quyét dinh nang luong.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép.

+ Truc tuyén (thong qua Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

+ Bién ban hop.

+ T trinh nang luong.

+ Danh sach trich ngang.

+ Céac Quyét dinh lwong gan nhat (cong chimg).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Poi twong thue hién: Can b, cong chic xa/thi tran.
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g) Co quan giai quyét:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Phong N§1 vu huyén.

h) Két qua thue hién: Quyét dinh ning luong thuong xuyén .

i) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

1) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Can ctr Luat Can bo, cong chuirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra do61, bo sung mdt s6 di€u cua Luat can bd, cong chic va Luat vién
chtrc ngay 25/11/2019;

- Can clr Nghj dinh 50 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh pht vé ché

do tién luong doi véi can b, cong chire, vién chirc va lyc luong vii trang;

- Can cit Nghi dinh s6 33/2023/NB-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phi quy dinh
V7é can bc},, cong chue cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, & thon,
t6 dan pho.
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